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ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BI Klaipédos dramos teatro (toliau — Teatras) Asmens duomeny saugojimo politikos
(toliau - Politika) paskirtis - jigyvendinti Lietuvos Respublikoje galiojanciy teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, tinkamg jgyvendinima.

2. Politikos tikslai - uztikrinti fiziniy asmeny apsaugg tvarkant jy asmens duomenis bei
nustatyti asmens duomeny tvarkymo principus.

3. Politika reglamentuoja asmens duomeny rinkimo, kaupimo, naudojimo ir saugojimo
tvarka bei principus, nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, nustato, kas ir kokiais
tikslais, gali susipazinti su asmens duomenimis.

4. Politika galioja ir yra taikoma visiems Teatro darbuotojams, buvusiems darbuotojams,
asmenims, ketinantiems jsidarbinti Teatre, taip pat kitiems fiziniams asmenims, kuriy asmens
duomenys gali biiti naudojami Teatro veikloje sutaréiy sudarymo, rinkodaros ar kitais tikslais.

5. Politikoje vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kulttirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

5.2. Atsakymas — atsizvelgiant | praSymo turinj, zodziu, raStu ar elektroniniu biudu
asmeniui teisés akty nustatyta tvarka suteikta paslauga, pateikta informacija, jteikta prasomy
tvarkomy asmens duomeny kopija, nuorasas ar iSrasas.

5.3. Duomeny apsaugos pareigiinas — Teatro paskirtas darbuotojas, valdomy ir (ar)
tvarkomy Teatre duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny apsaugos pareigiinui
BDAR ir ADTALI

5.4. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.

5.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny
valdytojas ar tvarkytojai.

5.6. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (i8skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

5.7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uzra§ymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (ar) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitas veiksmas arba veiksmy rinkinys.

5.8. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar
i$ dalies atliekami automatinémis priemonémis.

5.9. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlickami
neautomatinémis priemonémis (informacijg tvarkant dokumentuose).

5.10. Duomeny tvarkymas statistikos tikslais — statistiniy tyrimy vykdymas, jy rezultaty
teikimas ir saugojimas.

5.11. Duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — savanoriskas rasytinis duomeny
subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens duomenis jam zinomu tikslu.

5.12. PraSymas — su asmens duomeny apsaugos teisiy ar teiséty interesy pazeidimu
nesusijes asmens kreipimasis | Teatrg prasant suteikti jam informacija apie Teatre jo tvarkomus
asmens duomenis bei gauti jy kopija.



5.13. PraSymo nagrinéjimas — Teatro veikla, apimanti asmens praSymo priémima,
Jregistravima, esmeés nustatyma, atsakymo parengima ir iSsiuntima (jteikima) asmeniui.

5.14. Skundas — asmens Teatrui adresuotas raSytinis kreipimasis, kuriame nurodoma, kad
pazeistos jo asmens duomeny apsaugos teisés ar teiséti interesai, ar praneSama apie kito asmens
pazeistas asmens duomeny teises ir teisétus interesus ir praSoma juos apginti.

5.15. Susisteminta rinkmena — bet kuris prieinamy asmens duomeny rinkinys,
sistemingai sutvarkytas pagal specialius kriterijus, leidZiancius lengviau surasti arba pateikti asmens
duomenis.

5.16. Tiesioginé rinkodara — veikla, kuri skirta pastu, telefonu arba kitokiu tiesioginiu
budu siiilyti asmenims prekes ar paslaugas ir (ar) teirautis jy nuomonés dél sitilomy prekiy ar
paslaugy.

5.17. Trecdiasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i$skyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti asmens duomenis.

6. Politikoje vartojamos sgvokos turi bati suprantamos taip, kaip yra apibréztos 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 2016/679 (Bendrajame
duomeny apsaugos reglamente, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme (toliau — ADTAJ), Darbo kodekse (toliau — DK) ir kituose asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciuose teises aktuose.

7. Teatras, tvarkydamas asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:

7.1. Asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais, nustatytais prie§ renkant
asmens duomenis;

7.2. Asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

7.3. Asmens duomenys turi bti tikslds ir, jei reikia atnaujinami, netiksliis ar nei§samiis
duomenys turi buti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

7.4. Asmens duomenys turi biti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. Asmens duomenys turi biiti saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi. Jei asmens duomenys bus tvarkomi tik archyvavimo tikslais arba statistiniais tikslais, jie
gali biti saugomi ilgiau;

7.6. Asmens duomenys tvarkomi uztikrinant tinkama asmens duomeny sauguma, jskaitant
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo, taip pat nuo
netyc€inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

8. Teatras - duomeny valdytojas yra atsakingas uZ tai, kad bty laikomasi visy auk$¢iau
1Svardyty principy.

I1. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

9. Teatras gali tvarkyti asmens duomenis tik Politikoje nustatytais tikslais.

10. Teatras tvarko Siuos asmens duomenis nurodytiems tikslams jgyvendinti:

10.1. Teatro personalo specialistas — darbo funkcijoms jgyvendinti — darbuotojy ir
kandidaty atrankai ir konkursams vykdyti, darbo santykiams jforminti, sutartims sudaryti, vykdyti ir
apskaityti (asmens kortelei formuoti, atsiskaitymams pagal sudarytas sutartis vykdyti, taip pat
informacijai teikiant duomenis ir ataskaitas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka (VMI,
SODRA ir pan.), komunikacijai bei kitoms Teatro kaip darbdavio ar kitos sutarties riiSies Salies
pareigoms jgyvendinti tvarko Siuos asmens duomenis:

vardas, pavardeé, asmens kodas, gimimo data, lytis, tautybe, pilietybé, adresas, telefono
numeris, elektroninio paSto adresas, gimimo vieta, asmens tapatyb¢ patvirtinancio dokumento
kopija, nuotrauka, SODROS pazymé¢jimo numeris, esama ir buvusi darbovieté, nejgalumag
patvirtinan¢iy dokumenty kopijos, Seimyniné padétis, duomenys apie vaikus/jvaikius (dokumenty
kopijos), atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris, duomenys apie iSsilavinimg ar kvalifikacija
(dokumenty kopijos), civilinés buiklés registracijos dokumenty kopijos (santuokos, mirties, vaiko
gimimo atveju), darbdavys su darbuotojo sutikimu tvarko informacijg, susijusiag su darbuotojo



sveikatos biikle, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo darbo funkcijoms ir galimybei jas vykdyti
teisés akty nustatyta tvarka, taip pat gali buti tvarkomi kiti darbo funkcijoms atlikti reikalingi
duomenys, jy reikalinguma jvertinant konkreciu atveju.

10.2. Buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojai — darbo funkcijoms jgyvendinti bei
finansiniy atsiskaitymu tikslu tvarko Teatro darbuotojy ir kity fiziniy asmeny, su kuriais
pasirasomos sutartys §iuos asmens duomenis:

duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, telefono numeriai, atsiskaitomosios
saskaitos numeris (fiziniams asmenims 1éSy gavéjams), elektroninio pasto adresas, atstovaujama
organizacija ar institucija, pareigos, elektroninio pasto adresas, asmens tapatybei nustatyti
naudojami tapatybés dokumenty duomenys, gali buti tvarkomi ir Kiti darbo funkcijoms atlikti
reikalingi duomenys, jy reikalinguma jvertinant konkreciu atveju.

10.3. Kultiirinés veiklos ir zitirovy aptarnavimo padalinio darbuotojai darbo funkcijoms
atlikti — darbo organizavimui, rinkodarai vykdyti, akcijoms, loterijoms ir zaidimams skelbti,
informacijos apie Teatra sklaidai, sveikinimams organizuoti, naujienlaiSkiams, Zziniasklaidai
informuoti, biliety rezervacijai ir jy bei kity paslaugy pardavimui ir teikimui, socialiai atsakingai
veiklai vykdyti, sagskaity fakttry iSra§ymui tvarko $iuos asmens duomenis:

vardas, pavardé, gimimo ménuo ir diena (tik norin¢iy pasinaudoti gimtadienio akcija),
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, socialiniy grupiy rekvizitai, nariy vardai pavardeés,
telefono numeris, el. pasto adresas, Juridiniy asmeny rekvizitai - jmonés kodas, PVM mokétojo
kodas, adresas, telefono numeris, kontaktinio asmens vardas pavardé, telefono numeris, el. pasto
adresas, gali buti saugomi kiti darbo funkcijoms atlikti reikalingi duomenys, jy reikalinguma
jvertinant konkreciu atveju;

10.3.1. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — sutikimas.

10.3.2. Asmuo, pageidaujantis duomeny panaikinimo, uzklausg gali teikti keliais budais:
naujienlaiSkiuose — atsakant j naujienlaiskj el. laiSku zodeliu ,,NE*, dél kito pobtidzio informacijos
panaikinimo — susisiekti el. pastu agne@kadt.It arba skambinti tel. — +370 46 498730.

10.4. Viesyjy pirkimy specialistas — darbo funkcijoms jgyvendinti — pirkimams planuoti,
vykdyti vieSuosius pirkimus, viesyjy pirkimy procediiroms jgyvendinti, sudaryti sutartis bei kitiems
tikslams, bitiniems darbinéje veikloje tvarko §iuos asmens duomenis:

vardas, pavard¢é, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija, gali
biiti saugomi kiti darbo funkcijoms atlikti reikalingi duomenys, jy reikalinguma jvertinant
konkreciu atveju.

10.5. Asmeny skundy, pra§ymy ir pareiSkimy nagrinéjimo tikslu tvarkomi Sie duomenys:

duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, parasas, skundo, praSymo ar pareiSkimo data ir numeris (registravimo Teatre
dokumenty numeris), skunde, praSyme ar pareiSkime nurodyta informacija, skundo, praSymo ar
pareiSkimo nagrinéjimo rezultatas, skundo, praSymo ar pareiSkimo nagrin¢jimo metu gauta
informacija, Teatro atsakymo j skundus, praSymus ar pareiskimus data ir numeris.

11. Uz duomeny saugojimg ir tvarkyma atsakingi $iy skyriy darbuotojai, kurie turi prieiga
ir teis¢ tvarkyti Siuos duomenis.

12. Asmens sutikimu gali biiti tvarkomi ir kiti asmens duomenys, tais atvejais, kai asmens
duomeny tvarkymui reikalingas sutikimas, asmuo turi teis¢ duoti arba atsisakyti duoti sutikima, taip
pat bet kada atSaukti duotg sutikimg nepatirdamas jokiy neigiamy tiesioginiy ar netiesioginiy
pasekmiy.

13. Asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai, praSymai ir Kt.)
tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais, kiti asmens duomenys
tvarkomi Politikoje nustatytais tikslais saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga
nustatytiems tikslams pasiekti arba kol asmuo iSreiSkia pageidavima stabdyti duomeny saugojima,
jeigu néra galiojanciy sutar¢iy, dél kuriy jgyvendinimo jy duomenys privalo biiti saugomi. Tam
tikry duomeny tvarkymui Politikoje gali buti nustatyti kiti saugojimo terminai.

14. Asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini funkcijy
vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra butina atitinkamiems tikslams pasiekti. Darbuotojai ar Kiti



atsakingi asmenys, kuriems yra suteikta teisé¢ tvarkyti darbuotojy asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusig informacija,
su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal
galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja
taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

15. Duomenys Teatre renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant tiesiogiai i$
duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinCiy teis¢ jg teikti
subjekty ar sutarCiy pagrindu. Esant butinybei asmens duomenys tvarkomi gaunant duomeny
subjekto sutikima.

16. Asmens duomenys gali biti teikiami tik jstatymy nustatyta tvarka arba asmeniui rastu
pareikalavus.

I11. ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

17. Asmeny, kaip duomeny subjekty, teisés ir jy jgyvendinimo priemongs:

17.1. Zinoti apie savo asmens duomeny rinkima. Teatras, rinkdamas asmens duomenis,
privalo informuoti, kokius asmens duomenis asmuo turi pateikti, kokiu tikslu atitinkami duomenys
yra renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali buti teikiami ir kokios asmens duomeny nepateikimo
pasekmés. Asmuo turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis, reikalauti iStaisyti, patikslinti ar
papildyti neteisingus ar neiSsamius jo asmens duomenis, taip pat gali nesutikti, kad buty tvarkomi
tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys;

17.2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi — asmuo turi teis¢
kreiptis | Teatro vadova rastu su praSymu pateikti informacija apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo asmens
duomenys yra tvarkomi;

17.3. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
domeny tvarkyma - ,,teisé biiti pamir§tam* principas;

17.4. Nesutikti, kad bty tvarkomi asmens duomenys - turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi
tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys, nesutikimas dél tvarkomy asmens duomeny isreiskiamas
pateikiant praSymga raStu Teatro vadovui.

IV. ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

18. Teatras, kaip duomeny valdytojas:

18.1. Uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

18.2. Paskiria duomeny apsaugos pareigiing ir kitus asmenis, atsakingus uz asmens
duomeny tvarkyma Teatre;

18.3. Uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas buity jgaliotas atsakyti j duomeny
subjekty prasymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga
susijusiy klausimy nagrinéjima;

18.4. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Teatro vadovo jsakymu.

18.5. Teatras uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojimg, imasi
priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi darbuotojy asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad Siy dokumenty
nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

19. Teatre su darbuotojy asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie
buvo jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra bitina Sioje Politikoje
numatytiems tikslams pasiekti.

20. Teatras uZztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos i8déstymg ir priezilirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkamg tinklo



valdyma, informaciniy sistemy prieziiirg bei kity techniniy priemoniy, biitiny asmens duomeny
apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

21. Teatras imasi priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui.

22. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis ] uz saugumo priemoniy diegimg ir prieziiirg atsakingg asmenj, kad
bty jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas
ir jdiegimas.

23. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Teatras imasi neatidéliotiny
priemoniy uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

24. Teatro darbuotojams, tvarkantiems asmens duomenis, uz Sios Politikos ar kity teisés
akty nuostaty pazeidimus gali buti taikoma teisiné atsakomybé.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Politika keiCiama, pasikeitus teisés aktams, reglamentuojantiems asmens duomeny
apsauga. Teatras turi teis¢ i§ dalies arba visiskai pakeisti, papildyti, atnaujinti Politika.
26. Darbuotojai, ir kiti atsakingi asmenys su Politika yra supazindinami pasirasytinai.




