PATVIRTINTA
Klaipédos dramos teatro vadovo
2023 m. balandZio 11 d. jsakymu Nr. V-34

KLAIPEDOS DRAMOS TEATRO TARNYBINIU IR KITU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos dramos teatro (toliau vadinama — teatras) tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklés (toliau vadinama — taisyklés) reglamentuoja tarnybiniy ir kity automobiliy naudojima,
saugojima, Zymeéjima, technine priezilira, remonta, naudojimo kontrole, ridos ir degaly apskaitos,
netarnybiniy automobiliy naudojimo teatro reikmeéms tvarkg bei darbuotojy atsakomybe uz Siy
taisykliy paZeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems Klaipédos dramos teatro darbuotojams, dirbantiems pagal
darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai).

3. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Pavyzdiniy tarnybiniy
lengvyjy  automobiliy naudojimo  biudZetinése jstaigose taisyklése, patvirtintose Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzes 27 d. nutarimu Nr. 543 , Del Pavyzdiniy tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinese istaigose taisykliy patvirtinimo® ir kituose teisés
aktuose, reglamentuojanéiuose tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarka,

4. Tarnybinis automobilis — jstaigai teisetu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos
pagal veiklos sutartj) priklausantis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos
reikméms.

5. Netarnybinis automobilis — Jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, u? kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo ir
automobilio amortizacijai padengti.

6. Tarnybinius ir kitus automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir $venéiy
dienomis gali naudoti teatro darbuotojai tik darbo reikméms.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju darbo reikméms gali naudotis kiekvienas teatro
darbuotojas.

8. Tarnybiniai automobiliai skiriami vairuotojams ir darbuotojams teatro vadovo isakymu, su
kuriuo supazindinami pasiraSytinai. Paskirti darbuotojai (toliau vadinama — atsakingu darbuotoju)
yra atsakingi uZ tarnybiniy automobiliy techning prieiiira, naudojimg tik darbo reikméms,
saugojimg, remonty, $vara, spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas,
rida pagal nustatyta limitg. Automobilio perdavimas iforminamas perdavimo ir priémimo aktu.
Visus tarnybinius automobilius gali vairuoti teatro vadovas.

9. Tarnybiniais automobiliais be vairuotojo gali naudotis darbuotojai darbo reikméms $iose
taisyklése nustatyta tvarka.

10. Tarnybinius automobilius vairuoti gali tik darbuotojai, turintys galiojantj vairuotojo
paZymejima, suteikiantj teise vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemone.
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11. Darbuotojas, norintis naudotis tarnybiniu automobiliu turi susipaZinti su vairuotojo
saugos ir sveikatos instrukcija.

12. Darbuotojas, kuris vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai ir kiti
automobiliai (toliau vadinama — u naudojimo kontrolg atsakingu darbuotoju), nuolat kontroliuoja,
kaip naudojami tarnybiniai automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka
nustatytasias normas, o automobiliy rida — nustatytaji limita, ir panagiai), ir apie paZeidimus
nedelsdamas prane$a teatro vadovui.

13. Kiek 1é3y reikia automobiliy degalams, apskaitiuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

14. Tarnybiniais automobiliais, kurie teatro vadovo isakymu priskirti vairuotojams, tarnybos
reikméms be vairuotojo gali naudoti ir kiti darbuotojai, kuriy sgradg tvirtina teatro vadovas.
Pasinaudojimas tarnybiniu automobiliu be vairuotojo registruojamas automobiliy i$vyky
registracijos Zurnale (1 priedas)', kuriame nurodoma: data, automobilio valstybinis numeris,
darbuotojo vardas ir pavardé, parasas, kelionés tikslas, automobilio paémimo bei graZinimo laikas.
UZ Zurnalo pildymo kontrole atsakingas Teatro vadovo uZ automobiliy naudojimo kontrole
paskirtas darbuotojas.

15. Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu automobiliu maZiau nei 1 (viena) dieng ne
Klaipédos mieste, kelionés tiksla ir laikg suderina su uz naudojimo kontrole atsakingu darbuotoju.

16. Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu automobiliu daugiau kaip 1 (viena) dieng arba
i8vykti uz Klaipédos miesto riby, ra¥ydami komandiruotés praSymg teatro vadovui jame papildomai
nurodo kelionés tiksla, trukme, marsruta, keleiviy skaigiy.

17. Darbuotojas, paémes tarnybinj automobilj naudoti, yra atsakingas uZ jj nuo paémimo iki
perdavimo momento. Nuo tarnybinio automobilio priémimo momento darbuotojas privalo
vadovautis Keliy eismo taisyklémis, Siomis taisykleémis bei kitais teisés aktais.

18. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo
ivykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi
pranesti teritorija priZifirin&iai policijos jstaigai, informuoti draudimo bendrove, jeigu tai
draudZiamasis jvykis, taip pat nedelsdamas ¥odZiu informuoti tiesioginj vadovg ir uZ naudojimo
kontrole atsakingg darbuotojg ir ne véliau kaip kitg darbo dieng tarnybiniu prane$imu informuoti
teatro vadovag.

19. UZ padaryta zala, atsiradusia dél darbuotojo kaltés, atsako automobilj vairuojantis
darbuotojas tiek, kiek Zalos neatlygina draudimo bendroves,

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

20. Tarnybiniai automobiliai turi biti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje
vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir panasiai).

21. Tarnybiniame automobilyje draud¥iama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijima. Paliekant automobilj privaloma jjungti apsaugos sistema ir uZrakinti
automobilj.

: Automobiliy i8vyky registracijos Zurnalas,
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IV.  RIDOS IR DEGALU APSKAITA

22. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma teatro vadovo nustatyta
tvarka, vadovaujantis uZpildytais jraSais kelionés lapuose (2 priedas)® ir tarnybinio transporto
naudojimo ataskaita (3 priedas)’.

23. Tarnybiniy ir kity automobiliy ridos limitus ir degaly sunaudojimo normas jsakymu
nustato teatro vadovas.

24. Kelionés lapus ir tarnybinio transporto naudojimo ataskaitas i¥duoda teatro vadovo
paskirtas, uz naudojimo kontrolg atsakingas darbuotojas. Jis ménesio pradZioje i§duoda atsakingam
darbuotojui kelionés lapus ir tarnybinio transporto naudojimo ataskaitas, bei ménesio pabaigoje
priima, patikrina kelionés lapy ir tarnybinio transporto naudojimo ataskaity uZpildymo teisinguma,
ar nevir§yta degaly sunaudojimo norma.

25. Kelionés lape ir tarnybinio transporto naudojimo ataskaitoje jra§oma vairuotojo vardas,
pavarde. Vairuotojas jraSo kiekvieno vaiavimo marsruta, spidometro rodmenis i§vykstant ir griZus,
pirkty bei sunaudoty degaly kieki, baiges darbg — kelionés lape ir tarnybinio transporto naudojimo
ataskaitoje pasiraSo. Darbuotojas, pasinaudoje¢s tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, pasira%o
iskaitomai atskirai uz kiekvieng dieng ar kiekvieng mar§rutg.

26. Jeigu automobilis naudojamas mieste, kelionés lape jraSoma ,po miestg®, jeigu
automobilis naudojamas komandiruotéje, kelionés lape ir tarnybinio transporto naudojimo
ataskaitoje jraomas kelionés marsrutas.

27. I3duotus kelionés lapus ir tarnybinio transporto naudojimo ataskaitas uZpildo atsakingi
darbuotojai, kurie ménesio pabaigoje pateikia juos uZ naudojimo kontrole atsakingam darbuotojui,
kuris pagal uZpildytus, patikrintus ir pasiradytus kelionés lapus ir tarnybinio transporto naudojimo
ataskaitas parengia sunaudoto kuro nuragymo akta (4 priedas)’ pasibaigus ménesiui per 10 (desimt)
kalendoriniy dieny pateikia Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés padaliniui.

28. Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés padalinys, nustatgs degaly normy ir ridos limity
virsijima, informuoja teatro vadovo paskirta asmenj.

29. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virdijimo i$laidas, nustadius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus vir§ije
darbuotojai.

30. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo

koeficientas (3altuoju mety periodu) nustatomi atlikus kontrolinj vaZiavimg ir nustatomi teatro
vadovo jsakymu.

V. AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

31. Tarnybiniai automobiliai privalo bati pazyméti — nurodytas teatro pavadinimas ir (arba)
patvirtintas teatro logotipas.

32. Zymimos lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas teatro logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi bati ne
mazesnio kaip 150 mm aukiio.

* Automobilio keliones lapas.

* Klaipédos dramos teatro tarnybinio transporto naudojimo ataskaita.
* Sunaudoto kuro nuragymo aktas.
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33. Uz tarnybiniy automobiliy techninés baklés kontrolg atsakingas teatro vadovo paskirtas
darbuotojas. Nuomojamy automobiliy techninés prieXitiros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

34. Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng ir periodine technine prieZitirg atsakingas tarnybinio
automobilio vairuotojas.

35. Tarnybinio automobilio gedimai ¥alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankigkai
Salinti automobilio gedimy.

36. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apZilrg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja teatro vadovo paskirtas asmuo.

VI NETARNYBINIU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

37. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, teatro vadovui
pateikia pradyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmeéms ir kompensuoti degaly
Isigijimo ir amortizacijos i3laidas (5 priedas)’.

38. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj turi susipaZinti su vairuotojo darbo
saugos ir sveikatos instrukcija.

39. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas teatro vadovo
jsakymu.

40. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | tuo metu galiojandius teisés aktus,
reglamentuojandius Sios kompensacijos dydzio nustatyma, patvirtintuose pareigybiy apralymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kieki, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kita.

41. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu teatro
transportu kartu su komisijos ar kity institucijy atstovais.

42. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg mokamos kompensacijos,
netarnybiniais automobiliais darbo metu privalo naudotis tik teatro reikméms, vadovaudamiesi
etikos principais.

43. Netarnybiniy automobiliy naudojimo teatro reikméms, kai vykstama 1 komandiruotes,
tvarka nustatoma teatro vadovo isakymu.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBL

44. Darbuotojai su taisyklémis supazindinami pasiradytinai arba elektroninémis priemonémis.
45. Asmenys, paZeide iy taisykliy reikalavimus, atsako teises akty nustatyta tvarka.
46. Teatro vadovas ir teatro vadovo paskirtas asmuo kontroliuoja, kaip laikomasi iy taisykliy.

® Pragymas leisti naudoti netarnybinj automobil] tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos
i8laidas.
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PATVIRTINTA
Klaipedos dramos teatro tarnybiniy ir
kity automobiliy naudojimo taisykliy

4 priedas

Sunaudoto kuro nurasymo aktas Nr.

m, mén, d. Teatro veikloje
litry kuro
unaudot
i . uz Eur
Sunaudoto kuro verté pripaZjstama sgnaudomis
Automobilis:
i Matavimo | Sunaudoto Vieneto kaina Vairuotojo vardas,
Dat D t : 5 S EUR :
ata okumento pavadinimas, Nr AT kuro kiekis (EUR) uma ( ) -
/
/
/
l
/
l
I§ viso:
Komisija:
pirmininkas
(pareigos, vardas, pavarde, parasas)
nariai
(pareigos, vardas, pavarde, parasas)
(pareigos, vardas, pavarde, parasas)
Sudare

Patikrino ir i apskaita duomenis

(vardas, pavarde, para3as, data)

jtrauke Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybes padalinio darbuotojas:

(vardas, pavardé, parasas, data)
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PATVIRTINTA

Klaipédos dramos teatro tarnybiniy ir
kity automobiliy naudojimo taisykliy
5 priedas

(PraSymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACLJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

A§,

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifine veikla)

. >

gyvenantis (-i)

(adresas)

( km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj

-
(marke, modelis, variklio darbinis tiris)

pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota VI ,,Regitra‘
(viisis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipaZines (-usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninés apZitiros talono kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas ir pavardé)




